Zdravotné socialni fakulta Jihoceské univerzity
vV Ceskych Budéjovicich

Opati‘eni dékana ¢. 12/2002
k zajisténi nakupu literatury v ramci Zdravotné socialni fakulty Jihoc¢eské
univerzity v Ceskych Budéjovicich

1. Toto opatfeni upravuje pravidla ndkupu literatury pro potieby vyuky, védecké nebo
provozni c¢innosti v ramci jednotlivych kateder, ustavii, oddéleni nebo pro potieby
vyptjéni sluzby v ramci €innosti knihovny ZSF JU do vlastnictvi Zdravotné socialni
fakulty Jihoeské univerzity v Ceskych Budgjovicich (dale jen ZSF JU) ze strany jejich
zaméstnancl. Predmétna literatura se okamzikem jejiho ndkupu stavé soucasti knihovnich
fondt ZSF JU.

1.
Zakladni pojmy

1. Zaméstnancem se pro ucely tohoto opatfeni rozumi zaméstnanci v pracovnim pomeéru,
zaméstnanci ¢inni na zaklad¢é dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér.

2. Vedoucim zaméstnancem se pro ucely této smérnice rozumi d€kan, prodékani, tajemnik
fakulty, vedouci katedry, vedouci oddéleni, vedouci ustavu v souladu s organiza¢ni
strukturou fakulty.

3. Povéfenim zaméstnancem knihovny ZSF JU se rozumi pro ucely tohoto opatieni
zaméstnanec poveéteny koordinaci tvorby a obnovy knihovnich fondt ZSF JU.

4. Knihovnou ZSF JU se pro ucely tohoto opatieni rozumi knihovna se sidlem U vystavi§té
26, Ceské Budgjovice.

5. Literaturou se pro ucely tohoto opatieni rozumi periodické i neperiodické publikace
vcetné skript vydavanych jinymi fakultami vysokych skol.

Z.akladni ustanoveni
1. ZSF JU je vetejnou vysokou Skolou hospodaftici s prostiedky ze statniho rozpoctu s péci
fadného hospodare. Prostfedky na budovani a obnovu knihovnich fondi musi byt
vynakladany ucelné a hospodarné, v souladu s dlouhodobym zamérem rozvoje ZSF JU.
2. Kndkupu literatury se vyuziva téchto zdroju:
1) zakladni neinvesti¢ni dotace, které tvoii samostatnou polozku rozpoc¢tu ZSF JU
rozdélenou na jednotlivé katedry ,
2) dalsi zdroje - uceloveé vazané prostiedky (zejména granty), sponzorské dary apod.
3. Nékup jednotlivé publikace v hodnoté ptfevySujici 1.000,- K& podléhd piedchozimu
schvaleni nakupovaci komisi ZSF JU.



V.
Pravidla nakupu

A) ze zdroju zakladni neinvesti¢ni dotace:

1.

2.

Pozadavek nakupu literatury oznamuje zaméstnanec nadfizenému vedoucimu
zaméstnanci.

Vedouci zaméstnanec provede vybér a zajisti vytvoieni seznamu pozadavka nakupu za
jemu podfizenou organizacni slozku ZSF JU v elektronické podobé, ktery doruci
poveéirenému zaméstnanci knihovny ZSF JU.

Jednotny ndkup pozadované literatury zajiStuje povéreny zaméstnanec knihovny formou
objednavek od prislusného dodavatele, aby bylo mozno uplatnit mnozstevni slevy a
zabranit duplicité nakupti. DohliZi téz na Cerpani rozpoctu kateder.

B) z dalSich zdrojii:

1.

2.

3.

Je-li literatura potizovana z dalSich zdroju, zajist'uje jeji vybér fesitel po konzultaci s jemu
nadfizenym vedoucim zaméstnancem, aby nedochazelo k duplicité jednotlivych tituli.
Soucasné je povinen zachovavat pravidla Cerpdni téchto ucelové vazanych financnich
prostiedki.

Nékup dané literatury zajistuje povéfeny pracovnik knihovny, ve vyjime¢nych piipadech
muze fesitel provést individudlni nakup.

\/

Pravidla evidence
Veskera literatura potizena do majetku ZSF JU podléha centralni evidenci a musi byt pred
uvedenim do uzivani zaevidovana v databazi knihovny ZSF JU.
Odpoveédny zaméstnanec, ktery realizoval individudlni ndkup postupem uvedenym v ¢l.
IV tohoto opatfeni, je povinen zajistit doruceni této literatury bez zbytecného odkladu do
knihovny ZSF JU. Soucasné je povinen dorucit do knihovny ZSF JU tadny danovy doklad
o ndkupu, na ktery povéfeny zaméstnanec vyzna¢i udaj o zaneseni této literatury do
evidence. Bez tohoto potvrzeni nebudou zaméstnanci uhrazeny vynaloZené prostfedky na
nakup.
Povéfeny zaméstnanec knihovny ZSF JU u nékupt realizovanych knihovnou a fesitel u
nakupt realizovanych individualné jsou povinni dorudit na ekonomické oddéleni ZSF JU
za ucelem vyporadani zavazkid. Individudlni ndkup nesmi byt realizovan ze zékladni
neinvesti¢ni dotace.

VI.

Zavérefna ustanoveni
Kontrolou dodrzovani tohoto opatfeni se povéiuji:
- tajemnik ZSF JU
nebo jim povéfeni zaméstnanci.
Otazky vyslovné neupravené timto opatfenim se fidi ptisluSnymi ustanovenimi vnitinich
predpist zaméstnavatele a pravnich predpist.
Vedoucim zaméstnanclim se uklada sezndmit podiizené zaméstnance s timto opatfenim.

V Ceskych Budgjovicich dne 25.9. 2002



Doc. MUDr. Vladimir Vurm, CSc.



