Opatieni dékana ¢. 9/2007 — organizace predzapisu na zimni semestr
akademického roku 2007/08 pro studenty vysSich ro¢niku

V souladu se SZR JU &ast 4, ¢l. 19 a 20 stanovuji blizsi podminky predbé&zného zapisu na
zimni semestr akademického roku 2007/08 a to nasledovné:

Termin predbéZného zapisu na zimni semestr 2007/08

prezen¢ni a kombinovana forma studia:

11. 6. 2007 (8:00 hod.) —22. 6. 2007 (23:00 hod.) - zapis pies internet

Ptedzapis student provadi v u¢ebné vypocetni techniky v Boreckého ulici nebo je mozné jiz
provést prostiednictvim internetu z domova, ¢i ze zaméstnani, predev§im u studentl
kombinované formy studia. RovnéZ je mozné piipojeni z kteréhokoliv pocitace v ramci JU
(neopomeiite na pocitace na u¢ebné Bobik), kde je nainstalovan systém STAG, a samoziejmeé
1 pfedzapis pres webové rozhrani.

Studenti provadi predzéapis zvlast na zimni semestr a v unoru se bude provadét zapis
pfedméti na semestr letni. Je to z divodu, Ze v pfipad€, Ze student nemd splnény néktery
podminujici predmét, tak si nemuize zapsat predmét podminény. (pf. nemé splnénou Anatomii
1 za ZS, nemuze si na LS zapsat Anatomii 2 apod.)

1. Piedbézny zapis na ZSF JU je provadén v souladu s ¢l. 19 ¢asti IV. Studijniho a
zkuSebniho fadu Jihoceské univerzity v Ceskych Budéjovicich v platném znéni.

2. V ptipad¢, Ze student neprovede ve stanoveném terminu a predepsanym zplsobem
pfedbézny zéapis a do 5 dni se neomluvi a nepozada o zménu terminu piedbézného
zapisu nebo nepterusi studium, posuzuje se, jako by nesplnil pozadavky vyplyvajici
ze studijniho programu podle § 56 odst. 1 pism. b) zdkona.

3. Nahradni termin pfedbézného zépisu pro akademicky rok 2007/2008 je stanoven na
12. zari 2007.

4. Vyse poplatku, spojen¢ho s ndhradnim provedenim pfedbéZného zapisu, je stanovena
Opattenim d€kana fakulty ZSF JU ¢&. 21/2005 ze dne 2. zati 2005. Vyse poplatku pro
akademicky rok 2007/2008 je 200,- K¢&.

5. Poplatek hradi student na pokladné ekonomického odd. fakulty v hotovosti a potvrzeni
o zaplaceni predklada studijnimu odd. fakulty.

prof. MUDr. Milo§ Veleminsky, CSc.
dékan

Ceské Budgjovice 28. kvétna 2007



Priloha ¢. 1

Nedilnou soucasti Opatfeni dékana €. 9/2007 k pfedzépistim je piehled jednotlivych krok pfi
predzapisu.
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SLED KROKU PRI PREDZAPISU

V ptihlasovaci tabulce do databaze IS/STAG vypliite nasledujici dvé informace:

UZIVATELSKE JMENO (napt. S06001, které mate uzivat vzdy v kontaktu se studijnim oddélenim a s ustavy)
HESLO (pro zacatek je jim kombinace pismene x a rodného ¢isla, napi.: x8601031498)

Mysi kliknéte na policko PRIHLASIT a dostavate se "dovniti" databaze STAG!

Nyni bychom vam doporucovali zménit si heslo (neni nikterak obtizné zjistit si evidenéni ¢islo S..... jakéhokoliv
studenta a jeho rodné ¢islo):

v menu si vyberte polozku ZMENA HESLA
1x zadéte staré heslo (x+RC)

2x zadate nové heslo (znate uz jen vy)
klikn&te my3i na politko ZMENIT HESLO

V menu na horni li§t& si vyberte polozku PREDZAPIS.

V podmenu si vyberte polozku "PREDZAPIS PODLE STUDOVANEHO OBORU".

V ¢asti oznacené "STUDENT" jsou udaje tykajici se Vasi osoby a Vaseho studia, které nemizete ménit.

V &sti obrazovky nazvané "BLOKY STUDIJNIHO PLANU" se postavite kurzorem na piisluiny fadek
oznacujici dany blok (povinny, povinné volitelny, vybérovy) a pro kazdy z nich provedete sled krokd popsanych
v bodech 8 - 14. (Nepieskakujte nyni na bod 8, piectéte si jesté bod 7, abyste védéli, jak to ucinit.)

Pro kazdy "Blok studijniho planu" (viz vyse) se vam ve spodni &asti obrazovky nazvané "PREDMETY BLOKU"
zobrazuji predméty, které si mizete zvolit. Pokud mate zcela vpravo v dolnim rohu zagkrtnuté "VSECHNY",
zobrazuji se zdaného bloku viechny piedméty, pokud zagkrtnete "DOPORUCENY ROCNIK" (coz
doporucujeme), zobrazi se pouze piedméty doporucené pro dany rok studia. U kazdého bloku studijniho planu
vidite, kolik kreditd musite splnit za celou etapu, resp. celé¢ studium, a jaky je statut tohoto bloku predméti
(A=povinny, B=povinn¢ volitelny, C=vyb&rovy).

Vyberte si piedmét, tj. kliknéte na n&j mysi! (Radek s vybranym predmétem bude modry.)

Kliknéte mysi na tlagitko "ZAPIS" (je vlevo od  zkratky Ustavu a  pfedmétu)!
(Pokud se zobrazi hlaseni, ze tento pfedmét neni rozvrhovan, obrat'te se na studijni oddéleni.)

Objevi se rozvrhova akce predmétu, ktery jste si vybrali. Kliknéte mysi na policko "ZAPIS" a dostanete se do
formulate "ROZVRH PREDMETU" (zagkrtnete politko u kazdého typu rozvrhové akce, tj. u prednasky, seminafe,
¢i cviceni - tim se vas zapis ulozi do databdze). V horni Casti této obrazovky vidite celkové kapacity daného
predmétu: A-plan znamend, kolik studentd maximalné si jej miZe zapsat jako predmét POVINNY (A-obs
znamena, kolik studenti je jiz ve skuteCnosti zapsano), totéz plati pro B (pfedmét povinné volitelny) a C (predmét
vybérovy)

(Systém hlasi, kdyz jsou vyCerpany kapacity celého predmétu.)

. Stisknéte klavesu ESC, nebo odejdéte Cervenymi dveimi (obrazek nahofe na list€) nebo kliknéte mysi na tlacitko

"Zpét na vybér predmeéti".

Vyberte si dalsi pFedmét nebo predmét z jiného bloku a akei opakujte od bodu 9.

Pokud chcete mit o pfedmétu vice informaci, klikndte mysi na tlagitko "INFORMACE O PREDMETU". Zde
naleznete kompletni sylab pfedmétu - tj. informace o poctu kreditd za predmét, typu zakonceni, rozsahu vyuky,
anotaci, literaturu, garanta a vyucujiciho, podminujici, pfip. vylucujici pfedméty, ad. Zpét se dostanete stisknutim
klavesy ESC nebo kliknutim mysi na tlacitko "Zpé&t".

Z formulate se dostanete pomoci klavesy ESC.

Chcete-li si zapsat vybérovy piedmét, muizete postupovat nasledujicim zptisobem (pfedpokladem je znalost zkratky predmétu
a zkratky katedry, ktera ptedmét jako vybérovy nabizi):

1.

V menu "PREDZAPIS" a v podmenu "PREDZAPIS PODLE JEDNOTLIVYCH PREDMETU" si v asti
"PREDMETY" vyplnite zakladni informaci o Gstavu, resp. katedfe a pfedmétu, ktery si chcete zapsat, napf.
UBO/BAR.



Poznamka: Pokud neznate konkrétni zkratku predmétu, ale vite, Ze se jedna o predmét konkrétniho ustavu, nebo
konkrétni katedry na JU, mizete zadat pouze zkratku tohoto Gstavu ¢i katedry. Pokud neznate ani tuto zkratku, a
vite, Ze v textu nazvu piedmétu by mélo byt napf. slovo "uméni", mizete si do nazvu dat %umeéni% a systém
vyhleda vSechny pfedmétu na JU, které obsahuji v nazvu slovo umeéni. (V tomto ptipadé nezapomerite, Zze slova
mohou byt v riznych padech a ne vSechna jsou podle vzoru "staveni", takze zadavejte spise kofeny slov.)

2.  Stisknéte klavesu F8 a objevi se vam hledany pfedmét.

3. Klepnéte mysi na tlagitko "ZAPIS". Pokud se objevi hlaseni, Ze tento pfedmét neni rozvrhovan, piedmét neni pro
dany semestr nabizen.

4. Dostanete se opét do formulafe "Rozvrh pfedmétu", kde zaskrtnutim pfislusnych policek u rozvrhovych akci
ulozite zapsané predméty do databaze.

5. Stisknéte klavesu ESC, nebo odejdéte cervenymi dvefmi (liSta nahofe), nebo kliknéte mysi na tlacitko "Zpét na
zapis predmeta".

6. Stisknéte klavesu F7 a pokracujte od bodu 1 od zadavani dalSich predmétt.

7. Pokud chcete mit o pfedmétu vice informaci, kliknéte mysi na tla¢itko "INFORMACE O PREDMETU". Zpét se
dostanete stisknutim klavesy ESC nebo kliknutim mysi na tlacitko "Zpét".

8. Z formulafe se dostanete pomoci klavesy ESC, nebo pfes ikonu ¢ervenych dveti

Chcete-li si zkontrolovat, co jste si pro nasledujici akademicky rok, resp. semestr zapsali, kliknéte v podmenu na polozku
"SEZNAM ROZVRHOVYCH AKCIi". Objevi se predvyplnénd tabulka, v niz upravite letopocet akademického roku a
vyplnite semestr, pokud se jedna o jeden konkrétni semestr (pokud se jedna o cely akad. rok, nechate %), kterou odstartujete
kliknutim na tlacitko semaforu. Na obrazovce se Vam objevi pozadovany seznam, ktery si miZete i vytisknout (pokud je
nainstalovana tiskarna).

Chcete-li zjistit, kolik kreditii jste dosud ziskali (bylo Vam uznéno, jste si zapsali, jste jiz splnili, apod.), kliknéte v podmenu
na polozku "PRUBEH STUDIA", objevi se obdobn& vyhliZejici tabulka, musite pouze dopsat Vase osobni &islo a spustit
kliknutim na semafor. Na obrazovce uvidite kompletni analyzu Vasich dosavadnich uspéchti, nejpodstatnéjsi je pro Vas
fadek oznaceny Kredity po roc¢nicich (kredity zapsané a ziskané ve stavajicim akademickém roce) a Kredity celkem za

dosavadni studium (tj. vychozi stav Vasich kreditl).
INSTRUKCE - pies webové rozhrani

na strance http://www.jcu.cz/education/stag/predzapis.html

Cesta k pripojeni, pokud by vyse uvedena adresa nefungovala:

e  hlavni stranka Jiho¢eské univerzity www.jcu.cz

e v levém sloupci najit oddil "Studium, vzdélavani"

e  vstoupit na polozku "IS STAG"

e otevie se okno, kde jsou shromazdény vSechny zatim dostupné funkce
e  Kkliknéte na "Pfedzapis"

e  kliknéte na "Ptihlaseni do systému" (odtud je postup shodny s "klasickym" ptihlasovanim - uZivatelské jméno =
osobni ¢islo studenta a heslo = x+RC, nebo zménéné)

e po vstupu do své karty ¢téte peclivé napovedu, kterd je umisténa pod velkym zlutym otaznikem a poté se pokuste
o piihlaseni (vysvétlivky pouzivanych symbold Vam napovi, jak jste byli, ¢i nebyli Gispés$ni)

e  ve zkratce popsano:
1.  Uplné nahofe vyuzit zménu hesla

2. v modré tabulce vyberte 1. blok predmétd, tj. klepnéte na jeho ndzev - rozbali se Vam nabidka a Vy si
z ni vyberete predméty, které chcete zapsat (jste-li v 1. roce studia, zapisujete ptedméty oznacené 1 LS -
1. rok studia, letni semestr)

3. vybirate je kliknutim na zkratku, nabidne se Vam tabulka, v jejiz pravé ¢asti zaskrtnete prazdny ctverecek
a kliknete na "proved’ zapsani/odepsani" - vyckejte, pokud jste pfedmét Gispésné zapsali, objevi se u néj
znacka (nespéchejte, kliknete-1i podruhé, predmét opét odepisete)

4. podobné pracujete v ostatnich blocich ptedméti

5. vSechny zapsané piedméty se Vam zobrazi ve sloupci "Zapsané predméty LS" a ptepoctou se Vam
kredity v tabulce ve stfedni ¢asti obrazovky (pfi vstupu tam budete mit nulovy pocet kreditit)



