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Prikaz dékana ZSF JU ¢&. 20/2007
K provedeni inventarizaci v roce 2007

Ve smyslu zédkona o ucetnictvi ¢. 563/91 Sb. § 29 a § 30, ve znéni pozdéjsSich predpist
a Ceskych ucetnich standardii a dle Piikazu kvestory JU ¢&islo K 17 ze 14.8.2007 vyhlasuji na
JihoCeské univerzité v Ceskych Bud&jovicich, Zdravotné socialni fakulté plan inventarizaci
pro rok 2007.

Stanovuji terminy k provedeni inventarizaci u veSkerého majetku a zavazku dle ptilohy €. 1.

Jmenuji hlavni inventarizacni komisi (pfedseda + ¢lenové) dle ptilohy €. 2, ktera

a) bude odpovédna za organizaci, fizeni a provadéni inventarizace,

b) zabezpeci svolani predsedt dil¢ich inventarizacnich komisi ( dale jen DIK) na
instruktaz, kde budou seznameni s postupem inventarizaci, provede jejich metodickou
instruktdz v oblasti provadéni inventarizaci véetné termind,

C) na zaklad¢ inventarizacnich zapisi zpracovanych DIK vyhotovi zavére¢nou zpravu o
prabéhu a vysledku ( zejména zjisténych inventarizacnich rozdilech) inventarizaci
v terminu do 21.1.2008.

Jmenuji k provadéni inventarizac¢nich praci nejméné dvouclenné DIK dle ptilohy ¢.3.
Za provedeni inventarizaci a dodrzeni pfislusnych ustanoveni tohoto ptikazu odpovidaji
piedsedové DIK, kazdy na svém svéfeném tseku a kazdy za sveéfenou oblast majetku a
zavazki.

Jmenuji inventariza¢ni komisi, kterd v ndhodné vybranych terminech provede 4x rocné
inventarizaci pokladny (tj.fyzické ovéteni stavu penéznich prostiedkli a ndsledné porovnani se
stavem ucetnim) — ptiloha 4.

Fyzické inventury se musi zucastnit pracovnici odpovédni na katedrach a oddé€lenich za
hmotny a nehmotny majetek.

Inventarizace majetku musi byt provedena za veSkery majetek. To znamend za majetek
vlastni a za majetek, ktery neni zachycen v Gcetnictvi, ale v evidenci (viz vyhlaska 504/2002 Sb.)

Skutecné stavy majetku a zdvazkt se zjiSt'uji inventurou fyzickou u majetku hmotné, popf.
nehmotné povahy, nebo dokladovou u zdvazkt a u ostatnich slozek majetku, u nichz nelze
provést fyzickou inventuru.
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U zaptij¢enych predmét bude provedena fyzickd inventura s ohledem na charakter
zapujceného predmétu. To znamena, ze bud’ budou k datu inventarizace piedméty vraceny
pracovnikiim JihoGeské univerzity v Ceskych Budéjovicich a piedlozeny inventarizaénim
komisim, nebo bude fyzicka inventura provedena na mistech, kde jsou pfedméty ulozeny.

Prislusenstvi dlouhodobého hmotného majetku a drobného dlouhodobého hmotného
majetku tvofi nedilnou soucast hlavniho funkéniho celku.

Pfi inventarizacich je nutno zjistit a uvést neupotiebitelné a nevyuzité pfedméty a
navrhnout, jak mé byt s nimi nalozeno.

Inventurni soupisy majetku musi byt samostatné pro rozpis hodnoty majetku vedené
v ucetni evidenci a hodnoty majetku zachycené v podrozvahové evidenci (drobny nehmotny a
drobny hmotny majetek potizeny po 1.1. 2003). Inventurni soupisy musi obsahovat na kazdé
stran¢ podpis odpovédné osoby a podpisy osob odpovédnych za provedeni inventarizace
(t.DIK) a datum provedeni inventury.

Pro prohlaseni odpovédného pracovnika a inventariza¢ni zapisy budou pouzity vzorové
formuléfe, jejichz vSechny nélezitosti musi byt vyplnény.

Inventariza¢ni rozdily musi byt vylic¢tovany v Gi€etnim obdobi, za které se inventarizaci
ovéeiuje stav majetku a zavazku.

Udaje fyzické inventury budou doplnény o piirtistky a Gbytky majetku za dobu od
ukonceni fyzické inventury do 31.12. 2007 (vychazi se pouze z majetkové evidence).

Inventurni soupisy veskerého majetku a zavazkl se uschovavaji po dobu péti let
nasledujicich po roce, kterého se tykaji (zakon ¢. 563/91 Sb. §29 a 31).
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