odborny referent / odborna referentka

ustavu ZSF JU

Kdo jsme

Zdravotné socialni fakulta Jiho¢eské univerzity (ZSF JU) ma v Ceské republice
vysadni postaveni diky propojeni zdravotnickych a socialnich obor(. Vzdélava
odborniky, jejichz profese bude ve spole¢nosti vzdy potrfebna. Fakulta se
profiluje jako vzdélavaci instituce se zaméfenim na zdravotné-socialni oblast.
Realizuje aplika¢ni a projektovou ¢innost, klinickou i terénni praci s lidmi ve
znevyhodnéni a rozviji védecky vyzkum i mezinarodni spolupraci. Organiza¢né je
fakulta vedle vlastniho dékanatu tvorena Sesti Ustavy, jednim institutem a tfemi
oddélenimi.

Pracovni napln

e zabezpecuje administrativni ¢innosti Ustavu

e u externich zaméstnancl zabezpecuje zadavani idajd o vykonanych
zkousSkach a zapoctech do studijni agendy STAG

e zajisStuje osobni, telefonickou a elektronickou komunikaci se studenty

e spolupracuje se studijnim oddélenim na zajistovani odborné praxe studentd,
pfi organizaci pfijimacich zkouSek a Dne otevienych dvefi

e zajistuje archivaci pisemnosti Ustavu a administrativné zabezpecuje pfipravu
a predani archivalii do centralni spisovny fakulty

e (castni se pravidelnych porad Ustavd, z jednani pofizuje zapis

e pfi vykonu funkce Uzce spolupracuje a poskytuje nezbytnou soucinnost
s ostatnimi oddélenimi fakulty

Pozadujeme

o stfedoskolské vzdélani s maturitou
e organizacni a koordina¢ni schopnosti

v Ceskych Budé&jovicich

e znalost prace na PC
e peclivost, zodpovédnost, samostatnost, pfijemné vystupovani
e znalost a zkuSenosti prace ve vysokoskolském prostredi vyhodou
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JihoCeska univerzita

Nabizime

e perspektivu zaméstnani

e zaméstnanecké kurzy, dalsi vzdélavani

e zameéstnanecké benefity: 5 tydnl dovolené, 4 dny indispozi¢niho volna,
dotované stravovani, prispévek na penzijni pripojisténi nebo doplikové
penzijni spofeni, zvyhodnéné mobilni volani ¢i bankovni sluzby u partnerské
banky, benefitni program Alza, VIP program DATART, détska skupina pro
déti zaméstnancl pfimo v kampusu apod.

socialni fakulta
Faculty of Health
and Social Sciences

Zdravotné

"‘ l‘r KreatlvEll -

ey the £u um\




Nastup: 1. bfezna 2026
Pracovni tvazek: plny

Mzda: nastupni plat dle Mzdového predpisu JU v Ceskych
Budéjovicich od 29 000 K¢

Pisemné pfihlasky dolozené Zivotopisem a doklady o vzdélani zaslete
s oznacenim ,odborny referent / odborna referentka tstavu” na personalni
oddéleni na e-mail: msimandl@zsf.jcu.cz do 18. inora 2026.

Uchazedi, ktefi budou vybrani k osobnimu pohovoru, budou pisemné
informovani.

Vybérové fizeni mize byt kdykoliv v jeho pribéhu zruseno a zadny z uchazecd
nemusi byt pfijat do pracovniho poméru.

v Ceskych Budé&jovicich
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