
 
 

 

 

odborný referent / odborná referentka  
ústavu ZSF JU 
 

Kdo jsme 
Zdravotně sociální fakulta Jihočeské univerzity (ZSF JU) má v České republice 
výsadní postavení díky propojení zdravotnických a sociálních oborů. Vzdělává 
odborníky, jejichž profese bude ve společnosti vždy potřebná. Fakulta se 
profiluje jako vzdělávací instituce se zaměřením na zdravotně-sociální oblast. 
Realizuje aplikační a projektovou činnost, klinickou i terénní práci s lidmi ve 
znevýhodnění a rozvíjí vědecký výzkum i mezinárodní spolupráci. Organizačně je 
fakulta vedle vlastního děkanátu tvořena šesti ústavy, jedním institutem a třemi 
odděleními. 

Pracovní náplň 
• zabezpečuje administrativní činnosti ústavu 

• u externích zaměstnanců zabezpečuje zadávání údajů o vykonaných 
zkouškách a zápočtech do studijní agendy STAG 

• zajišťuje osobní, telefonickou a elektronickou komunikaci se studenty 

• spolupracuje se studijním oddělením na zajišťování odborné praxe studentů, 
při organizaci přijímacích zkoušek a Dne otevřených dveří 

• zajišťuje archivaci písemností ústavu a administrativně zabezpečuje přípravu 
a předání archiválií do centrální spisovny fakulty 

• účastní se pravidelných porad ústavů, z jednání pořizuje zápis 

• při výkonu funkce úzce spolupracuje a poskytuje nezbytnou součinnost 
s ostatními odděleními fakulty 
 

Požadujeme 
• středoškolské vzdělání s maturitou  

• organizační a koordinační schopnosti 

• znalost práce na PC 

• pečlivost, zodpovědnost, samostatnost, příjemné vystupování 

• znalost a zkušenosti práce ve vysokoškolském prostředí výhodou 
 

Nabízíme 
• perspektivu zaměstnání 

• zaměstnanecké kurzy, další vzdělávání 

• zaměstnanecké benefity: 5 týdnů dovolené, 4 dny indispozičního volna, 
dotované stravování, příspěvek na penzijní připojištění nebo doplňkové 
penzijní spoření, zvýhodněné mobilní volání či bankovní služby u partnerské 
banky, benefitní program Alza, VIP program DATART, dětská skupina pro 
děti zaměstnanců přímo v kampusu apod. 
 



 
 

 

 

 

Nástup:  1. března 2026 
 
Pracovní úvazek: plný 
 
Mzda: nástupní plat dle Mzdového předpisu JU v Českých 

Budějovicích od 29 000 Kč  
 
Písemné přihlášky doložené životopisem a doklady o vzdělání zašlete 
s označením „odborný referent / odborná referentka ústavu“ na personální 
oddělení na e-mail: msimandl@zsf.jcu.cz do 18. února 2026. 

Uchazeči, kteří budou vybráni k osobnímu pohovoru, budou písemně 
informováni. 

Výběrové řízení může být kdykoliv v jeho průběhu zrušeno a žádný z uchazečů 
nemusí být přijat do pracovního poměru. 

 


