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1. Přihlášení do aplikace 
Aplikace Studijní praxe ZSF JU je dostupná na adrese praxe2026.zsf.jcu.cz. Přihlašuje se výhradně 
univerzitním účtem JU (eduID) – žádné samostatné heslo si nezakládáte. 

1.1 Otevřete úvodní stránku a klikněte na „Přihlásit se do aplikace“ 

Tlačítko najdete jak v levém menu, tak uprostřed úvodní stránky. Obě tlačítka vedou na stejné místo. 

 

Obrázek 1 – Úvodní stránka aplikace 

1.2 Zvolte „Přihlásit se přes eduID (JU účet)“ 

Budete přesměrováni na přihlašovací stránku Jihočeské univerzity. Zadejte své běžné univerzitní 
přihlašovací údaje. Po úspěšném ověření vás systém vrátí zpět do aplikace. 

 

Obrázek 2 – Přihlašovací obrazovka  
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2. Odsouhlasení dokumentů (jen při prvním přihlášení) 
Než se dostanete do systému praxí, musíte projít a odsouhlasit povinné dokumenty. Souhlas se eviduje 
včetně data a času. Průvodce má tři kroky a zobrazí se pouze do doby, než jsou všechny dokumenty 
odsouhlasené. 

2.1 Krok 1 z 3 – Prohlášení studenta 

Přečtěte si celý text prohlášení (v rámečku lze rolovat). Dokument si můžete stáhnout tlačítkem 
Stáhnout dokument. Poté zaškrtněte políčko pod textem a klikněte na Souhlasím a pokračovat. 

 

Obrázek 3 – Krok 1 – Prohlášení studenta 

2.2 Krok 2 z 3 – Souhlas se zpracováním osobních údajů 

Stejný postup: přečíst, zaškrtnout políčko, potvrdit tlačítkem Souhlasím a pokračovat. Tlačítkem 
Zpět se můžete vrátit na předchozí krok. 
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Obrázek 4 – Krok 2 – Souhlas se zpracováním osobních údajů 

2.3 Krok 3 z 3 – Rekapitulace 

Zkontrolujte, že jsou zaškrtnuté všechny dokumenty. Každý si zde můžete ještě zobrazit nebo 
stáhnout. Dokončete zeleným tlačítkem Odsouhlasit a pokračovat do systému. 
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Obrázek 5 – Krok 3 – Rekapitulace před odesláním  
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3. Nástěnka 
Nástěnka je výchozí obrazovka po přihlášení. Shrnuje informace o vaší praxi, vaše osobní údaje a 
nabízí vstup do obou typů praxí. 

3.1 Co na nástěnce najdete 

Informace o praxi – ústav, zaměření praxe a kontakt na koordinátora praxe a vedoucího ročníku. 
Osobní údaje – jméno, číslo studenta, ročník, studijní obor. 
Pravý sloupec – tlačítka pro zápis individuální a klinické praxe. 
Levé menu – přehled vašich zápisů a legenda barev stavů (Zamítnuto, Schváleno, Čeká na schválení, 
Odesláno, Smazáno). 

 

Obrázek 6 – Nástěnka po přihlášení  
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4. Individuální praxe – podání žádosti 
U individuální praxe si praxi na pracovišti domlouváte sami a aplikaci sdělíte, kde a kdy chcete praxi 
vykonat. Žádost prochází schválením. Průvodce má čtyři kroky: 1. Praxe → 2. IČO → 3. Pracoviště → 
4. Detaily. 

4.1 Spusťte průvodce tlačítkem „Nová praxe“ 

Na nástěnce v panelu Individuální praxe klikněte na + Nová praxe. 

 

Obrázek 7 – Zahájení zápisu individuální praxe 

4.2 Krok 1 – vyberte praxi, na kterou se zapisujete 

Aplikace nabídne praxe odpovídající vašemu oboru a ročníku. U požadované praxe klikněte na Vybrat. 
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Obrázek 8 – Krok 1 – výběr praxe 

4.3 Krok 2 – zadejte IČO pracoviště 

Zadejte IČO zařízení, kde budete praxi vykonávat, a klikněte na Hledat. Podle IČO se pracoviště 
dohledá v evidenci fakulty. Pokud se pracoviště nezobrazí, zadejte všechny údaje, které dohledáte na 
www stránkách pracoviště a na https://ares.gov.cz/. 

 

Obrázek 9 – Krok 2 – vyhledání pracoviště podle IČO 

4.4 Krok 3 – vyberte pracoviště 

Zobrazí se pracoviště nalezená pod zadaným IČO. U správného klikněte na Vybrat. Konkrétní oddělení 
upřesníte až v dalším kroku. Tlačítkem Zpět se vrátíte k zadání IČO. 
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Obrázek 10 – Krok 3 – výběr pracoviště 

4.5 Krok 4 – doplňte detaily praxe 

Vyplňte místo výkonu praxe / oddělení, odpovědnou osobu a telefon na ni, a termín od–do. Pole 
Poznámka je nepovinné. Pokud jste se spletli v pracovišti, použijte Změnit pracoviště. Nakonec 
klikněte na Odeslat žádost o praxi. 
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Obrázek 11 – Krok 4 – detaily praxe a odeslání žádosti 

4.6 Žádost je odeslána a čeká na schválení 

Po odeslání se zobrazí Detail praxe se souhrnem všech údajů a stavem Čeká na schválení. Praxe se 
zároveň objeví v levém menu pod Individuální praxe. 
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Obrázek 12 – Detail praxe – stav „Čeká na schválení“ 

4.7 Schválená žádost 

Jakmile koordinátor žádost schválí, změní se stav na Schváleno a barva u zápisu v levém menu. Stav si 
můžete kdykoliv ověřit otevřením detailu praxe. 
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Obrázek 13 – Detail praxe – stav „Schváleno“  
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5. Klinická praxe – zápis na volné místo 
U klinické praxe si vybíráte z míst, která fakulta předem nasmlouvala. Zapisujete se na konkrétní 
týden na konkrétním pracovišti; kapacita je omezená a zobrazuje se u každého týdne (např. 0/3). 
Zápis je okamžitý – neschvaluje se. 

5.1 Spusťte zápis tlačítkem „Zapsat se“ 

Na nástěnce v panelu Klinická praxe klikněte na + Zapsat se. 

 

Obrázek 14 – Zahájení zápisu na klinickou praxi 

5.2 Zvolte způsob vyhledávání 

Podle pracoviště – nejprve si vyberete pracoviště a poté některý z jeho volných týdnů. 
Podle týdnu – nejprve zvolíte týden a poté si prohlédnete pracoviště, která v něm mají volno. 
Výsledek je stejný, liší se jen pořadí kroků. Tlačítkem Začít znova se kdykoliv vrátíte na tuto volbu. 

 

Obrázek 15 – Volba způsobu vyhledávání 
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5.3 Krok 1 – vyberte pracoviště 

Zobrazí se tabulka nasmlouvaných klinických pracovišť se sloupci Pracoviště, Místo výkonu 
(oddělení a kontaktní osoba) a Adresa. Jedno pracoviště se může v seznamu opakovat, pokud nabízí 
praxi na více odděleních – řiďte se proto sloupcem Místo výkonu. U vybraného řádku klikněte na 
Vybrat. (Při postupu Podle týdnu je pořadí opačné – nejdřív zvolíte týden a teprve pak pracoviště.) 

 

Obrázek 16 – Krok 1 – výběr klinického pracoviště 

5.4 Krok 2 – vyberte týden 

V hlavičce kroku vidíte vybrané pracoviště, oddělení a zaměření praxe. Rozbalte seznam Vyberte 
týden. 

 

Obrázek 17 – Krok 2 – výběr týdne 

5.5 Zkontrolujte obsazenost týdne 

U každého týdne je uvedeno období a obsazenost ve tvaru obsazeno/kapacita – například 41. týden 
(5. 10. – 11. 10. 2026) 0/3 znamená tři volná místa. Po výběru klikněte na Zobrazit dostupná místa. 
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Obrázek 18 – Vybraný týden s údajem o obsazenosti 

5.6 Krok 3 – potvrďte registraci 

Zkontrolujte souhrn – pracoviště, místo výkonu, zaměření praxe a týden. Pokud vše souhlasí, klikněte 
na Zapsat se. 

 

Obrázek 19 – Krok 3 – potvrzení zápisu 

5.7 Zápis je dokončen 

Aplikace potvrdí „Byl(a) jste úspěšně zapsán(a) na klinickou praxi.“ Zápis se objeví v levém menu pod 
Klinické praxe i s termínem. Potřebujete-li další týden, pokračujte znovu od volby způsobu 
vyhledávání. 
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Obrázek 20 – Potvrzení úspěšného zápisu  
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6. Stavy zápisů a časté dotazy 
V levém menu je u každého zápisu barevná tečka označující jeho stav. Legenda je vždy pod seznamem 
zápisů. 

6.1 Význam barevných stavů 

Odesláno – žádost byla odeslána a zařadila se ke zpracování. 
Čeká na schválení – žádost leží u koordinátora praxe. 
Schváleno – praxi máte potvrzenou, můžete ji vykonat. 
Zamítnuto – žádost nebyla schválena; důvod řešte s koordinátorem praxe. 
Smazáno – zápis byl zrušen. 

6.2 Kde najdu kontakt na koordinátora? 

Na nástěnce v panelu Informace o praxi je uveden koordinátor praxe i vedoucí ročníku včetně e-mailu 
a telefonu. Stejné kontakty jsou i v detailu každé praxe. 

6.3 Nemohu se přihlásit 

Přihlášení probíhá výhradně přes univerzitní účet JU (eduID). Pokud vám účet nefunguje, řešte to s 
univerzitní podporou účtů – aplikace vlastní hesla nespravuje. 

6.4 Nevidím žádnou praxi k zapsání 

Nabídka praxí se řídí vaším programem a ročníkem podle údajů ze studijní evidence. Pokud je 
seznam prázdný nebo nesouhlasí, obraťte se na koordinátora praxe. 

6.5 Pracoviště se podle IČO nenašlo 

Zkontrolujte IČO (osmimístné, včetně úvodních nul). Pokud pracoviště v evidenci fakulty opravdu 
chybí, zadejte všechny požadované údaje, ověřené na www stránkách organizace a  
https://ares.gov.cz/. 

6.6 Týden je plný 

Obsazenost se zobrazuje u každého týdne (obsazeno/kapacita). Je-li týden plný, vyberte jiný termín 
nebo jiné pracoviště. Místa se uvolňují, pokud jiný student zápis zruší. 


